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1.当前报表月份

当前报表月份是当前日期的上一个月。比如当前日期是 2020 年 6

月 10 日，则当前需要填写的报表月份为 2020 年 5 月。

温馨提示：为确保平台后台审核等相关后期运营管理工作的顺利有序

进行，请各位企业家用户及时对报表进行填写，避免漏填、漏报情况

的出现！（若本月为 6 月，请尽量于 6 月 20 日前，完成五月份相关

报表填写）

2.报表状态

企业上报数据共有 6 个状态，分别是编辑、待审核、审核退回、审

核通过、冻结和解除冻结。编辑、审核退回和解除冻结状态下，企业

用户可以编辑和上报数据。

编辑：企业填报数据并保存后，未上报给地方管理员。

待审核：企业填报数据后上报给地方管理员等待审核，但是尚未上报

给国家。

审核通过：企业上报数据经国家高级管理员审核后，接收数据上报给

国家。

审核退回：企业上报数据经地方管理员或者高级管理员审核不合格，

退回数据给企业修改。
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冻结：企业填报过程中修改了企业名称或者组织机构代码或者所属行

业，则需要将此次企业信息变更申请提交给高级管理员审核，该报表

月份的报送状态为冻结状态，不能继续上报流程。

解除冻结：企业填报过程中修改了企业名称或者组织机构代码或者所

属行业，产生的企业变更信息审核申请，经高级管理员审核后，则该

报表月份的报送状态为解除冻结状态。

3.填报浏览器支持

登录全国中小企业生产经营运行监测平台建议使用谷歌浏览器。若使

用 360 浏览器请选择极速模式以后再输入用户名和密码登录。 ↓

4.企业用户注册及登录

平台网址：http://202.106.120.146/baosong/index2.html ，没有用户名

和密码的企业用户请点击企业注册进入企业注册页面。 点击企业注

册按钮，进入企业用户注册页面。已有用户名和密码的企业用户请点

击登录按钮进入登录页面。↓

http://202.106.120.146/baosong/index2.html
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5. 企业用户主页面

企业用户登录成功后进入企业用户主页面，页面左侧是平台导航，根

据当前登录用户权限列出该登录用户具有的功能。↓

页面中部列出了当前登录用户最新两个报表月份的报送信息，包括是

否填报、报表类型、 填报日期、填报方式和报表状态。页面右上方
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显示当前登录用户的个人信息，包括用户名、用户类型和可管理地区。

↓

6.修改个人信息

点击修改个人信息，进入个人信息修改页面，用户可以修改昵称、手

机和邮箱信息，不可修改用户 ID和可管理地区。

用户可以对手机或邮箱进行绑定操作，绑定成功后，可以使用手机或

邮箱进行登录。 手机、邮箱绑定步骤：输入手机号码/邮箱地址→点

击【绑定】按钮→输入收到的验证码→点击【保存】按钮。
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6.1.修改密码

点击进入修改密码页面，如下图所示：密码修改步骤：输入旧密码→

输入新密码→再次输入新密码→点击【保存】按钮。

6.2.退出

点击退出按钮，退出监测平台。↓

7.通知公告

通知公告区域根据阅读权限显示当前登录用户可读的最新通知公告

信息，点击【更多】进入信息列表页面，可以查看到更多内容。
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8.平台动态

平台动态区域根据阅读权限显示当前登录用户可读的最新平台动态

信息，点击【更多】进入信息列表页面，可以查看到更多内容。↓

9.企业用户上报数据

企业上报数据可以通过当期报送在线填报或者上报导入两种方式进

行。

9.1.企业基本情况表填报

点击左侧平台导航的【数据采集】下的【当期报送】，或者点击企业

用户登录主页面中常用操作的 ，进入当期填报页面填

写企业基本情况。↓
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如果登录的企业用户之前上报过数据，系统将自动获取该企业用户最

近一个报表月份的企业基本信息显示。用户输入或者修改相关信息

后，点击【保存】按钮，系统将用户输入信息自动保存。如果无须修

改企业基本信息，直接点击【下一步】按钮。 如果企业修改了企业

名称、组织机构代码和所属行业三个关键信息中的任意一个，系统将

弹出提示框请登录的企业用户确认。 ↓
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登录的企业用户点击【确定】，当前报表月份将被冻结，等高级管理

员审核解除冻结之后，才可以继续上报。

9.2.企业主要经济指标月报填报

企业基本情况表填报完成之后点击【下一步】或者点击上方进度引导

区域的 进入第二张企业主要经济指标的填

报。填写完毕，点击 i【下一步】，系统进行数据校验，如果有非强

制性校验未通过，需要登录用户认真核对数据修改数据或者填写原因

说明，方能进行第三张产品表的填报。↓
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如果您核对后，发现数据输入有误，需要修改数据，点击【修改数据】

按钮；如果确认数据输入无误，在输入框中输入原因说明，然后点击

【确定】按钮。每个指标的不符合原因在指标下方黄色背景区域显示。
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9.3.企业主要产品产销存月报填报

企业主要经济指标月报填报完成之后点击【下一步】或者点击上方进

度引导区域的 进入第三张企业主要产品产销

存月报的填报。↓

【新增产品】：点击【新增产品】将新增一个产品信息输入行。

【删除该产品】：点击【删除该产品】，将当前行的产品信息删除。

【查询产品代码】：点击【查询产品代码】，可以从国家统计局官网

查询产品对应的产品代码。国家统计局产品代码查询网址：

http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjypflml/

http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjypflml/


12

9.4.问卷调查填报

企业产品产销存月报填报完毕点击【下一步】或者直接点击上方进度

引导区域的 进入问卷调查填报页面，显示所

有需要填写的问卷列表。 ↓

您没有填写的问卷会显示按钮 ，点击按钮即可进入到问卷填

报页面。答完全部问卷之后，点击【上报】按钮，即可完成整个上报

流程。

特别提醒：

填报完成，您回到登录主页面，报表状态显示待审核，表明您已完成

本次上报流程。
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9.5.上报导入

点击左侧平台导航的【数据采集】下的【上报导入】，或者点击企业

用户登录主页面中常用操作的 ，进入上报导入页面↓

在您导入之前，请先点击 下载模板，线下填

写完毕后，选择报表月份、填报人，选择您线下填写的模板文件，然

后点击【导入】按钮。导入成功后进入当期报送的企业基本情况表填

报页面，您按照当期填报的步骤完成后续操作。

特别提醒：

您可以通过上报导入方式，补报以往报表月份的数据。
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9.6.历史报送

点击左侧平台导航的【数据采集】下的【历史报送】，或者点击企业

用户登录主页面中常用操作的 ，进入历史报送页面↓

审核中和审核通过的报表月份的数据只能查看不能修改。

如果上报数据系统校验没有通过，可以点击报表月份旁边的 ，

查看原因。↓
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9.7.补报

对于未填报的报表月份，可以点击“补报”进行补报操作。

9.8.撤销

如果企业用户填报完毕上报给直接授权审核员后，直接授权审核员尚

未审核，可以点击 ，撤销上报操作。

如果企业名称、组织机构代码、所属行业三个关键信息中有一个发生

了变更，高级管理员未审核的情况下页面显示如下：↓

如果企业变更信息审核被退回，页面显示如下：↓
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点击 ，首先弹出提示框显示被退回的原因，确定后进入重报

页面。

如果企业信息变更审核通过，页面显示如下：↓

点击 ，可以继续填报。

10.常见问题

10.1.360浏览器访问平台首页，提示浏览器版本较低

请将 360 浏览器更新，并使用极速模式 重新访问平台。

10.2.填写出现异常或者刷新不出平台页面

之前能够正常访问平台的浏览器，突然出现填写出现异常或者刷新不

出平台页面，请将浏览器重新启动，并检查访问网址是否正确
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http://202.106.120.146/baosong/index2.html

10.3.1-本月

1-本月是指本“同月止累计”，例如下图 19 年 12 月份报表中的 1-

本月是指代“19年 1月份到 19 年 12 月份的累计销售值”↓

期末库存量就是生产量（1-本月）减去销售量（1-本月）。

http://202.106.120.146/baosong/index2.html
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